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01 WebEx Meetings 미팅 참가하기

01 WebEx Meetings을 이용한 미팅 참가하기

미팅 시작 전에 컴퓨터의 카메라나 마이크 장치를 사용하는 모든 프로그램을 종료시켜야
합니다. (다른 프로그램이 카메라나 마이크를 점유하고 있는 경우 정상적으로 미팅을 진행할
수 없게 됨에 따라 반드시 미팅 시작 전에 종료시켜 주시기 바랍니다.)

04 WebEx Meetings 미팅실 입장

미팅실 입장시 마이크 음소거가 되어
있지 않으면 참석자들 모두에게 소리
가 들리게 되므로 예의상 마이크
음소거를 하고, [미팅시작] 버튼을
클릭하여 온라인미팅실에 입장
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03 WebEx Meetings 미팅실 음량 설정

- WebEx Meetings를 통해 미팅실에
접속되면

- 선택된 출력장치를 통해 정상적으
로 소리가 들리는지 [테스트] 버튼을
클릭하여 시험하고, 소리가 나지
않을 경우 다른 출력 장치명을 선택
하여 소리가 출력 되는지 테스트

- 마이크에 선택된 입력장치를 통해
정상적으로 소리가 입력되는지
마이크를 통해 시험 멘트를 하면서
마이크 음량 게이지가 움직이는 것
을 확인

02 온라인 미팅실 입장

- 메일로 수신된 미팅별 예약 알림
메일에 있는 [미팅시작] 버튼을 클릭
하여 미팅실에 입장



01 WebEx Meetings 미팅 참가하기

05 미팅시작 대기

미팅실에 접속하면 주최자 얼굴이
보이거나, 그림과 같이 미팅자료가
공유된 화면이 보이면서 주최자의
목소리가 들리게 됩니다.
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02 WebEx Meetings 미팅 지원기능 사용하기

01

화면

공유하기

01 미팅 중 주최자의 지정에 따라 화면을 공유하기

- WebEx Meetings 화면 하단의 버튼을 클릭하여 공유 선택창을
띄운 후

- 화면상에 공유할 컨텐츠가 파워포인트등 문서인 경우 “테스트 및
이미지에 대해 최적화＂를 선택하고, 동영상 파일의 재생화면을
공유하여야 하는 경우에는 “동작 및 비디오에 대해 최적화＂를
선택한 후

- 화면1을 선택하여 전체 화면을 공유시켜 두고

- 마이크 음소거를 해제하고, 발표하고자 하는 자료를 띄워
설명합니다.



02 WebEx Meetings 미팅 지원기능 사용하기

채팅하기

02

설문조사

응답하기

03

주최자 또는 참석자 모두와 채팅하기

- WebEx Meetings 화면 하단으로 마우스 커서를 이동하면 나타나는
메뉴에서 [채팅] 버튼을 클릭하면 나타나는 채팅 창을 통하여 주최
자 또는 참석자들과 채팅을 할 수 있습니다.

- 채팅 기능은 미팅중에 주최자에게 질문하고자 할 때 사용할 수
있습니다.

주최자의 설문에 응답하기

- 미팅 중에 주최자가 설문조사를 할 경우 우측에 뜨는 설문조사 창의
질문에 응답을 하고 제출하여 설문조사에 응하도록 한다.
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주최자

키보드및

마우스

제어권

넘기기

04 주최자의 키보드 및 마우스 제어권 가져오기

- 주최자가 본인을 지정하여 키보드와 마우스 제어권을 넘겨주는
경우 원격제어 안내 창이 뜨면 제어권 가져오기 버튼을 클릭하여
주최자의 화면을 제어하여 프로그램을 실행하거나 인터넷 창을
띄워 설명을 합니다.

- 키보드와 마우스 제어권은 주최자가 제공하는 시점까지 유지됩니다.

화면에

주석허가

하기

05 주최자의 권한 부여에 따른 화면에 판서하기

- 미팅 화면에 주최자가 판서 권한을 부여하면 화면 좌측에 나타나는
도구를 이용하여 화면에 판서를 하면서 질문을 하거나 설명을 할 수
있습니다.

- 판서 권한은 주최자가 제공하는 시점까지만 유지됩니다.
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주최자의

배포파일

받기

06 주최자의 배포파일 받기

- 미팅 중 미팅 자료등을 주최자가 배포하면 화면상에 뜨는 파일 전송
창을 통하여 배포된 파일을 선택하여 다운로드 할 수 있습니다.

07

미팅

종료하기

미팅 종료하기

- 미팅이 모두 종료되면 화면 하단의 종료 버튼을 클릭하여 온라인
수강을 종료합니다.


